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دإرة إلمؤتمرإت  نظام إ 

يتم من خلاله تقديم ومناقشة عدد من إلورقات إلبحثية،  ،إلمؤتمر إلعلمى هو عملية تنظيمية لنشاط علمى

تاحتها على إلخط إلمباشر ،أ و على أ قرإص مليزرة ،وعادة ما يتم نشرها فيما بعد فى شكل مطبوع أ و  ،أ و يتم إ 

 .تدرج ضمن قوإعد بيانات إلنص إلكامل

درإج  دإرة إلمؤتمرإتوتم إ  برنامج حاسب أ لى صمم " : حيث تم إل تفاق عليها بأ نها  ،تعريف علمى ل نظمة إ 

رسال  ،خصيصاً لمساعدة رؤوساء إلمؤتمرإت ومنظميها وإلمؤلفين وإلمحكمين فى عملية تنظيم إلمؤتمرإت إلعلمية وإ 

دإرة إلمحتوى هذإ إلبرنامج فى تشغيله على ش بكة إلويب،  ويعتمد ،إلبحوث وتحكيمها ونشرها وكل ما يتعلق ب 

 ." ح للا س تخدإم بمقابل مادى أ و مجانىوقد يتا

 :سمات إلنظام

دإرة إلمؤتمر .1 دخال بيانات إلمؤتمر، وهيئة إلمشرفين وإلمحكمين، : إ   .ومحاور إلمؤتمر وفاعلياتهإ 

رسال إل ورإق إلعلمية .2 رسال إل ورإق إلعلمية إلخاصة بلباحثين للمشاركة فى إلمؤتمر: إ   .يمكن إ 

يتم أ ولً تكوين فريق من إلمحكمين فى مجموعة من إلتخصصات إلعلمية، يتم عن : تحكيم إل بحاث .3

 .طريقهم فيما بعد تحكيم إل ورإق إلعلمية إلمقدمة من قبل إلباحثين

 .يمكن تسجيل أ سماء إل عضاء إلمشاركين فى إلمؤتمر وطباعة إلكارنيهات لهم: تسجيل إلمشاركين .4

نتهاء إلم: نشر أ عمال إلمؤتمر .5 تاحة إلنصوص إلكامة  لأ ورإق إلعلمية إلخاصة بلمؤتمربعد إ   .ؤتمر، يتم إ 

دإرة  إلنظام  :إ 

 :أ نوإع من إلصلاحيات 3يش تمل إلنظام على 

دإرة إلنظام  .1 نشاء مؤتمر جديد وإلتعديل فى : إ   .إلبيانات إلخاصة بلمؤتمريتمكن من إ 

دإرة إلمؤتمر .2 ضافة هيئة إل شرإف وإلمحكمين،  :إ  يمكن لمنظم إلمؤتمر إلحق فى تعديل بيانات إلمؤتمر، وإ 

لخ.... ، وإلتعديل فى محاور إلمؤتمر  .إ 

رسال إل ورإق إلعلمية، ومتابعة قبول  :إل عضاء .3 ها من عدمه عن طريق إلبريد لهم فقط إلحق فى إ 

 .، أ و إلصفحة إلخاصة بلمؤتمر على إلنظامإل لكترونى
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 : إلمؤتمر إلدولي إلخامس للعلوم إلبيئية وإلبيولوجية: مثال 

http://icbes2.mans.edu.eg/ 

 :يمكن من خلال إلصفحة إلرئيس ية الاطلاع على

 إس تخدإم إلنظام  دليل .1

لى إل نجليزية .2  تغيير إللغة من إلعربية إ 

 تسجيل إلدخول أ و إلتسجيل في إلمؤتمر  .3

 إلتعرف على بيانات إلمؤتمر  .4

 إل طلاع على بعض إلبيانات إلخاصة بل ماكن إلس ياحية إلتي يمكن زيارتها .5

 .إلتسجيل في إلمؤتمر .6

 

  

http://icbes2.mans.edu.eg/
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دإرة إلمؤتمر  : إ 

 :تعديل بيانات إلمؤتمر . أ  

دخال إلبيانات إلخاصة بلمؤتمر، وأ هم إلموإعيد إلخاصة بلمؤتمر، ومعايير كتابة  من دإرة إلمؤتمر، يتم إ  خلال إ 

دخال بيانات إلتصال، وهيئة إل شرإف، ورسوم الاشترإك  .إلمقالت إلعلمية، ومعايير قبولها، وإ 

 

 : فاعليات إلمؤتمر  . ب

إلجدول محدد طبقاً لأ يام إلتي تم تحديدها كموعد لبدإية ونهاية إلمؤتمر، حيث يتم إختيار  يظهر

ضافة فاعلية، ويتم تسجيل إسم إلفاعلية ومكانها وموعد بدإيتها ونهايتها، ونوعها وفى حالة إختيار . إ 

ضافة جلسة بحثية أ و جلسة علمية، يتم فتح تاب جديد ل ضافة إسم رئيس إلجلسة وإلمساعد،  وإ 

 .إل بحاث إلتي سيتم مناقش تها في حالة إلجلسات إلبحثية
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يمكن من خلالها تغيير صورة إلشعار إلخاصة بلمؤتمر، عن طريق إختيار صورة : تغيير شعار إلمؤتمر . ت

 جديدة من إلجهاز،

 

 : هيئة إل شرإف . ث

ضافة أ عضاء جدد، يتم إلبحث عن إلعضو  هيئة إل شرإف إلحالية، وفى حالة إلرغبة فى إس تعرإضيمكن  إ 

دإرة إلمؤتمر، يصبح هذإ إلعضو من فريق  ختيار صلاحيات إ  إلمطلوب، وتحديد إلوظيفة إلخاصة به، وفى حالة إ 

دإرة إلمؤتمر  .إ 
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س تعرإض هيئة إلتحكيم إلحالية،  :هيئة إلمحكمين . ج ضافة محكمين جدد، يتم  وفى حالة إلرغبة فىيمكن إ  إ 

ختيار إلتخصص إلمطلوب  .إلبحث عن إلعضو إلمطلوب، ثم إ 

 

ضافة محاور  :محاور إلمؤتمر . ح مكانية إ  لى جانب إ  ضافتها مس بقاً، إ  يمكن إل طلاع على إلمحاور إلتى تم إ 

 .جديدة
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يتم من خلالها تحكيم إل ورإق إلعلمية إلتى يتم تقديمها  هى إلعناصر إلتى :تعديل عناصر إلتحكيم . خ

دخالها إلتى تمويمكن من خلال هذإ إلتبويب إل طلاع على عناصر إلتحكيم . للمشاركة فى إلمؤتمر  إ 

دإرة إلنظام،  ختيار أ ى من هذه إلعناصر وحذفهامس بقاً من قبل إ   .ويمكن إ 

 

ضاف  ، إلتحكيمة مجموعة جديدة من عناصر ويمكن إ 
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نها تمر بدورة لتحكيم  :تحكيم إل بحاث إلعلمية . د عندما يقدم إلباحث ورقة علمية للمشاركة بلمؤتمر، فا 

  :إل بحاث إلعلمية

، من صفحة إلبدإية يختار إلباحث طلب نشر بحث، ويقوم برفع إلنص إلكامل للبحث: طلب نشر بحث .1

س تكمال إلبيانات إلمطلوبة،  ما شفهي  أ و سيس تخدم ملصقد ويتم تحديوإ   ويمكن، طريقة مناقشة إلبحث، إ 

 .Zipأ و  Rarرفع أ كثر من ملف بصيغة 

 

رسال إلبحث، يظهر لدى إلباحث من تبويب إل بحاث إلمقدمة وبعد رسالها ل دإرة ، إل بحاإ  ث إلتى تم إ 

 ،إلمؤتمر
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دإرة إلمؤتمر من قائمة إل بحاث إلجديدة، : بحث جديد .2  ويمكن رفض إلبحثيظهر إلبحث لدى إ 

دإرة إلمؤتمر ؛ ل ن إلبحث خارج مجال إلمؤتمر، أ و  سبب أ خر ويمكن ذكر  ل يمباشرة من قِبل إ 

قائمة إل بحاث إلمرفوضة  فيوفى هذه إلحالة يظهر إلبحث  إلمكان إلمخصص لذلك، فيإلسبب 

 نهائياً، 

 

لكترونى  إختيارحيث يتم أ و يتم توزيع إلبحث على إلمحكمين،  إلتخصص، وإلمحكمين، ويرسل إلنظام بريد إ 

رساله للتحكيم  .للباحث، بأ ن بحثه تم إ 
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دإرة إلمؤتمر مباشرة،   أ و يتم تسجيل رأ ى إ 

 

قائمة إل بحاث قيد إلتحكيم،  فييظهر إلبحث محكمين للبحث،  إختياربعد  :أ بحاث قيد إلتحكيم .3

 .محكم جديد، أ و حذف إلمحكمين إختيارويمكن رفض إلبحث، أ و 
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قائمة إلبحث ضمن يظهر  من قِبل إلمحكم،حالة رفض تحكيم إلبحث،  في :أ بحاث مرفوض تحكيمها .4

 ، يمها ليتم توزيعها على محكم أ خرإل بحاث إلمرفوض تحك 

 

لتحكيم إلبحث، وفى حالة تأ خر إلمحكم عن هذه يتم تحديد تاريخ  :إلتحكيم فيأ بحاث متأ خرة  .5

إلتحكيم، وفى هذه إلحالة يتم حذف إلمحكم  فيقائمة إل بحاث إلمتأ خرة  فيإلمدة يظهر إلبحث 

 .محكم جديد للبحث وإختيار إلحالي

 

  



دإرة إلمؤتمرإت  5102 نظام إ 

 

11  

 

دإرة إلمؤتمر إنتظار في)أ بحاث تم تحكيمها  .6 بعد موإفقة إلمحكمين على إلبحث يأ تى دور  (:رأ ى إ 

دإرة إلمؤتمر لتسجيل رأ يها على إلبحث،   إ 

 

 : أ نوإع  3وتوصيات إل بحاث تنقسم إ لى 
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  (نهائيإلبحث مقبول بشكل )مقبول 

 إلمؤتمر فيموعد لمناقشة إلبحث  إختيارهذه إلحالة يتم  في

 

  رسال إلبحث من جديد بعد إلتعديلات مطلوب)مقبول مع طلب تعديلات عادة إ   (إ 

دإرة إلمؤتمر بلتعديلات إلمطلوبة فى إلبحث رسال إلبحث مرة أ خرى، ، وبعد إل  يظهر لدى إلباحث رأ ى إ  نتهاء يتم إ 

دإرة  رسال إلبحث ل ول مرة، وبعد رفع ملف إلبحث إلجديد بعد إلتعديل، تظهر لدى إ  لتظهر شاشة تش به شاشة إ 

رسالها للتحكيم مرة أ خرى أ و قبولها مباشرة، قائمة إل بحاث إلجديدة،  إلمؤتمر فى عادة إ  ول دإرة إلمؤتمر إلحرية فى إ 

لى تبويب إل بحاث إلمرفوضة  .وإلبحث قبل إلتعديل ينتقل إ 

 (إلبحث مرفوض بشكل نهائى)غير مقبول 

 .إل بحاث إلمرفوضة نهائياً قائمة يظهر إلبحث فى فى حالة رفض إلبحث بشكل نهائى من قِبل إلمحكمين، 
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 : تحكيم إل بحاث: ثالثاً 

دإرة إلمؤتمربل عضاء لجنة إلتحكيم إلذين تم تحديدهم مس بقاً من قِ   ل إ 

 ،رفض تحكيم إلبحث فيتظهر لدى إلمحكم قائمة بل بحاث إلمطلوب تحكيمها فقط، وللمحكم إلحق 

 

تحكيم إلبحث إلمختار، لتظهر  إختيارإلبحث لمرإجعته، وبعد الانتهاء من إلمرإجعة يتم ويمكن للمحكم تحميل 

 شاشة إلتحكيم، 
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 :شاشة إلتحكيم
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دإرة إلحسابت :رإبعاً   : إ 

ضافة  . أ    : هناك عدة طرق ل ضافة إلحسابت :إلحسابتإ 

طلب إشترإك من صفحة إلمؤتمر، ويقوم  إختياريمكن للمشترك تقديم طلب إلعضوية عن طريق  .1

رسال إلطلب دخال إلبيانات إلمطلوبة، ثم إ   .ب 

 

دإرة إلحسابت .2 ضافة إلحسابت إلجديدة من خلال إ  دإرة إلمؤتمر، حيث يتم إ   عن طريق إ 
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كسل فيتصدير بيانات إل عضاء عن طريق  .3  إس تكمالحيث يتم تحميل إلملف من إلنظام، ويتم : ملف إ 

نشاء فيبيانات إل عضاء،  لجميع  إشترإك إلملف، ثم رفع إلملف على إلنظام مرة أ خرى، ومن خلاله يتم إ 

 .إل عضاء مرة وإحدة، ويمكن ل دإرة إلمؤتمر تصدير بيانات جميع إل عضاء من خلال ملف إكسل

 

ما أ ن يكون إلحساب نشط بمجرد إلتسجيل، أ و تفعيل  إختيار فيول دإرة إلمؤتمر إلحق  كيفية إلتفعيل، إ 

دإرة إلمؤتمر على طلب الاشترإك، وذلك عن طريق  موإفقة إنتظار، أ و إل لكترونيإلحساب عن طريق إلبريد  إ 

 . الاشترإكتعديل بيانات إلمؤتمر، إلتبويب إلخاص برسوم 

 : إس تعرإض جميع حسابت إلمؤتمر . ب

من  ل ي ، أ و تغيير كلمة إلسر إلخاصةالاشترإك إس تعرإض حسابت إلمؤتمر، تعديل تفاصيل من خلاليمكن 

 ، إلمؤتمر فيإل عضاء إلمسجلين 
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 :طباعة كارنيهات إلمؤتمر . ت

 باعة كارنيهات إلمؤتمر للمشتركين،يمكن ط 

 

 :إلخدمات: خامساً 

دخال رسوم  فيل دإرة إلمؤتمر حق إلتحكم   ، وأ ماكن إل قامة، ووسائل إلنقل وإلموإصلات، الاشترإكإ 

 وإل علان عن إلرحلات إلخاصة بلمؤتمر، 

 : إلمؤتمر فيإلتسجيل  . أ  

ضافة رسوم  الاشترإكيمكن من خلالها إل طلاع على رسوم  ديدة، ويتم ج إشترإكإلمضافة، ويمكن أ يضاً إ 

 ، تحديد أ خر ميعاد لدفع إلرسوم
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 :إل قامة بلفنادق . ب

 إلمؤتمر،  فيتحديد إلفنادق إلمجهزة للمشاركين يتم 

 

 :وسائل إلنقل وإلموإصلات . ت

دخال أ سعار كافة وسائل إلنقل إلمتاحة للمشاركين   ، إلمؤتمر فييتم إ 
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 :إلرحلات إلس ياحية . ث

درإج بيانات إلرحلات إلس ياحية، كنوع من إلترفيه للمشاركين يمكن   إلمؤتمر،  فيإ 
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 :لوحة إلتحكم :سادساً 

رسالها لأ عضاء دإرة  إلمؤتمر تعديل إلتبويب إلخاص بلمؤتمر، أ و تعديل رسائل إلتنويه إلتى يتم إ  عن  عن طريقها يمكن لهيئة إ 

 .طريق إلبريد الالكتروني

ضافة تبويب . أ    : إ 

دإرة إلمؤتمرإت على تبويبين  وإلتبويب إلجانبي يظهر " إلرئيس ية " إلتبويب إلرئيسي يظهر أ على إلشاشة بجانب تبويب : يحتوى إلموقع إلخاص ب 

 .إل ساسييندرج من إلتبويب  إلفرع ، وإلتبويب "شعار إلمؤتمر"في إلجانب أ سفل صورة 

دخال عنوإن إلتبويب، وتحديد نوعه سوإء كان  أ و فرعى، أ و تبويب  رئيسييمكن إ ضافة تبويب جديد عن طريق إ ضافة تبويب، حيث يتم إ 

 إلقائمة، فييظهر به  إلذي، وإختيار ترتيبه جانبي

 
 :تعديل تبويب . ب

دخاليمكن ل دإرة إ لمؤتمر إختيار إلتبويب إلمرإد تعديله، ويتم   إلبيانات إلجديدة إلمرإد تعديلها،  إ 
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 :حذف تبويب . ت

 يتم إختيار إلتبويب إلمرإد حذفه، ثم إختيار حذف،

 

 :رسائل إلتنويه تعديل . ث

رسالها للمس تخدمين أ و إلمحكمين عن  إلتيبتعديل رسائل إلبريد الالكتروني  إل شرإفيمكن أ ن تقوم هيئة  يتم إ 

رسالها  فيطريق إلضغط على إلرسالة إلمطلوب تعديلها، فتظهر  أ سفل إلشاشة، ويمكن إختيار إلقيم إلمطلوب إ 

 بجوإر مربع إلتعديل، إلموجودةللمس تخدمين أ و إلمحكمين عن طريق إلقائمة 

 
حالة من الحالات السابقة، يتم  أي في للباحثين وفى حالة عدم رغبة إدارة المؤتمر بعدم إرسال رسالة تنويه

 .جسم الرسالةحذف 
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رسال رسالة بريد  . ج لكترونيإ   :إ 

دإرة إلمؤتمر  في رسال رسالة  فيحالة رغبة إ  يتم إلبحث عن إلشخص إلمطلوب ، إل لكترونيعضو من إل عضاء عبر إلبرد  ل يإ 

ما بلرقم أ و  رسال إلرسالة له إ  ضافته، ثم كتابة محتوى إلرسالة، الاسمإ  رسال، وإختيار، ويتم إ   إ 

 

 

ً:ًالتقارير:ًسابعاً 

يمكن من خلال تبويب التقارير عمل تقارير بالخدمات، مثل استعراض حجز الفنادق، أو وسائل 
 .المواصلات أو الرحلات السياحية

ويمكن أيضاً عمل تقارير بالأبحاث، الأبحاث الجديدة، وأبحاث قيد التحكيم، أبحاث مرفوض تحكيمها، 
أبحاث متأخرة في التحكيم، أبحاث تم تحكيمها، أبحاث مطلوب إرسالها بعد التعديل، أبحاث مقبولة 

 .بشكل نهائي، جميع أبحاث المؤتمر، الأبحاث المرفوضة نهائياً 

 


